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TARSULAS

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



A Kéthelyi Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a Tarsulasi Tanacs Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SzMSz) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011.
évi CLXXXIX torvény alapjan az alabbiak szerint hagyja jova:

1.
Altalidnos rendelkezések

1. §

(1) A Térsulas megnevezése: Kéthelyi Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas (tovabbiakban: T4rsulas)
(2) A Térsulés székhelye: 8713 Kéthely, Ady E. u. 1.
(3) A Tarsulas tagjai és azok székhelye:
Kéthely K6zség Onkorményzata (8713 Kéthely, Ady E. u. 1.)
Balatontjlak Kozség Onkormanyzata (8712 Balatontjlak, Templom u. 3.)
(4) A Térsulas székhely telepiilése: Kéthely kozség
(5) Alapitasanak datuma: 2013.07.01.
(6) T6rzskonyvi szama: 817813
(7) Addazonosito szam: 15817819-1-14
(8) Statisztikai szamjel: 15817819-8510-327-14
(9) A Tarsulas bankszamlaszama: 66900014-11015242
(10) Szamlavezet6je: MBH Bank Nyrt.
(11) A Tarsulas miik6dési teriilete: a Tarsulast alapité 6nkormanyzatok kdzigazgatasi teriilete
(12) Iranyit6 szerve: Kéthelyi Ovoda Intézményfenntart6é Tarsulas Tarsuldsi Tan4csa (tovabbiakban:
Téarsulasi Tanécs)

(13) A Tarsulas jogallasa: A tarsulds jogi személyiséggel rendelkezo koltségvetési szerv,
gazdalkodasara a koltségvetési szervek milkodésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni, azzal,
hogy a pénziigyi-szamviteli, tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasa, dontés elokészitése €s végrehajtasi szervezési feladatait a Kéthelyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) latja el.

(14) A Tarsulas bélyegzoje, annak lenyomata:
Kéthelyi Ovoda Intézményfenntart6 Tarsulas
felirattal ellatott korbélyegzo,
kdzepén Magyarorszag cimerével

(15) A Térsulas képviselete: A Tarsulas képviseletét a tarsulas elndke, akadalyoztatasa
esetén a tarsulas alelndke latja el. Az elndk és az alelndk akadalyoztatasa esetén a
Téarsulas Tanéacs altal megbizott tarsulasi tag latja el.



II. A TARSULAS ES A TARSULASI TANACS MUKODESE

Tarsuldsi Tanacs

2.8
(1) A Tarsulas déntéshozo szerve a tagénkormanyzatok delegaltjaibdl 4116 Tarsulasi Tanacs
(2) A Tarsulasi Tanacs 1étszama: 4 {6
(3) A Tarsulasi Tanacs gyakorolja a Tarsuldsi Megallapodésban raruhazott feladat- és hataskéroket.
(4) A Térsulasi Tanacs iiléseit dltalaban székhelyén tartja.
Amennyiben a targyalandé napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja, a Tarsulasi Tanacs tilése
a székhelyén kiviil mashol is &sszehivhato.

Elndk, alelnok
3.8

(1) A Tarsulas elndkét a Tarsulasi Tandcs sajat tagjai sorabdl az alakuld iilésen, valasztjadk meg.
A Térsulas elndkének megvalasztasdhoz mindsitett tObbségi szavazat sziikséges.
Az elndk megbizatisa a tisztségének betSltéséig all fenn.

(2) Az elnék feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a Tarsulasi Tanacs hatdrozza meg.

(3) Az elndk fobb feladatai a tarsulassal és a Tarsulas munkaszervezeti feladatait ellaté Kéthelyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) miikddésével kapcsolatban:

a) képviseli a Tarsulast,

b) 6sszehivja és vezeti a Tarsuldsi Tanacs tlését,

¢) targyalasra el6késziti a napirendeket, eldterjeszti az azokra vonatkozd javaslatokat,

d) kapcsolatot tart allami, tArsadalmi szervekkel, illetve szervezetekkel,

¢) gyakorolja az utalvanyozasi jogot,

f) intézkedik és dont a hataskérébe utalt iigyekben.

2) a jegyzbvel egyiitt 6sszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a Tarsulasi Tanacs és a
Hivatal munkéjaval dsszefiiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri
és segiti, valamint ellendrzi a Tarsulasi Tanacs dontéseinek végrehajtasat;

h) képviseli a Tarsulast harmadik személyekkel szemben, birdsagok és mas hatésagok elott;
i) intézkedik a Tarsulas Kincstarnal vezetett nyilvantartdsiaban szerepld adatok valtozasanak
nyilvantartdsba vétele irant a Tarsulasi Megallapodas modositasat kvetd 8 napon beliil,
j) gondoskodik a Tarsulas éves mérlegének, vagyonkimutatasanak, k6ltségvetésének, éves
beszamoldjanak elkészitésérol,
k) ellatja mindazon feladatokat, melyet a tarsulasi megallapodas, illetve a Tarsulasi Tanacs
szdmara elGirt.
(4) A Tarsulasi Tanacs tagjai koziil alelndkot valaszt. Megvalasztasdhoz mindsitett tobbség sziikséges.
Az alelnék személyére az elndk tesz javaslatot. Az alelndk segiti az elnék munkajat, az elnok 4ltal
meghatarozott feladatokat latja el.

Tarsulasi Tanacs iilésének osszehivisa

4.8

(1) A Térsulasi Tanacs iilését a Tarsulasi Tanics elndke, akadalyoztatasa esetén a Téarsulasi Tanacs
alelnoke hivja dssze és vezeti.
(2) A Térsulasi Tanacs iilése révid uton (telefon, telefax, sms stb.) is 6sszehivhato.
(3) A Térsulasi Tan4cs iiléseit sziikség szerint, de évente legalabb hat alkalommal 6ssze kell hivni.
(4) A Tarsulasi Tanacs Gilését Gssze kell hivni:
a) a tarsulasi megallapodasban vagy a tarsulasi tanacs altal meghatarozott esetben,
b) atarsulas barmely tagjanak — napirendet tartalmazo — inditvanyara, annak kézhezvételétol szamitott
tizen6t napon beliil,
¢) akormanyhivatal vezetdjének kezdeményezésére, annak kézhezvételétdl szamitott tizendt napon
beliil.
(5) A napirend Gsszeéllitasaban a Tanacs barmely tagjanak inditvanytételi joga van.



(6) A Tarsulasi tanacs iilésére barmely tag inditvanyozhatja szakért6k vagy egyéb személyek meghivasat.
Ezen személyek az iilésen részt vehetnek, a napirendi pontokhoz hozzaszélhatnak, de szavazati joggal
nem rendelkeznek.

(7) A Tarsulasi Tanacs iilésére sz616 meghivot és az eloterjesztéseket ugy kell megkiildeni, hogy iilés

idopontjat megel6z6 3 nappal megkapjak, kivéve a rendkiviili esetben 6sszehivott iiléseket.

(8) A Tarsulasi Tand4cs iilésére sz6l6 meghivonak tartalmazni kell:
a) az iilés helyét és id6pontjat,
b) a javasolt napirendi pontokat,
c) az elGterjesztok nevét.
(9) A meghivét a Tarsuldsi Tanacs elndke irja ald. A meghivéhoz mellékelni kell az el6terjesztéseket,
hatérozattervezeteket.
Alakulé iilés

5.8
(1) A Tarsulasi Tanacs alakuld {ilését a tarsulas székhely telepiilés 6nkormanyzatanak polgarmestere
hivja ossze.
(2) Az alakulé iilés nyilvanitja ki a Tarsulas megalakulasat, megallapitja a TanAcs tagjainak szamat.
(3) Az alakul¢ iilés valasztja meg mindsitett tobbséggel, tagjai sorabodl az elnokot és az elnok javaslatara
- az elndk munkajanak segitésére - az alelndkaot.
(4) Az elnik személyére a Tarsulasi Tanacs barmely tagja javaslatot tehet.
A jeloltté valashoz a jelén 1évo tagok legalabb 1/4-ének szavazata sziikséges.

A Tarsuldsi Tandcs iilése

6.8

(1) A Térsulasi Tanacs ilése nyilvanos.

(2)A nyilvanos iilésen a hallgatosag az iilés rendjét nem zavarhatja.

(3) A Térsulasi Tanacs a zart iilés elrendelésére a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 46. §-aban foglalt rendelkezéseket alkalmazza.

(4) A Tarsulasi Tanacs akkor hatarozatképes, ha iilésén legalabb 3 tagja jelen van.

(5) A Tarsulasi Tanacs tag helyettesitésére eseti jelleggel, egy alkalomra sz6léan kézokiratban vagy teljes
bizonyito erejii maganokiratba foglalt meghatalmazast adhat az 6t delegalé dnkormanyzat barmely
képviseldje részére, mely meghatalmazas hatalya a hatarozatképtelenség miatt megismételt iilésre is
kiterjed.

A Tarsulasi Tanacs tanacskozasi rendje

7.8

(1) A Tarsulasi Tandcs iilését az elndk vezeti, melynek soran

a) megallapitja, hogy a Tandcs iilésének Gsszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak szerint tSrtént,

b) megallapitja az iilés hatarozatképességét, és az iilés idGtartama alatt folyamatosan figyelemmel
kiséri azt,

c) elGterjeszti az iilés napirend;jét,

d) tajékoztatast ad az el6z6 Tarsulasi Tanacs iilésén elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrol,

e) napirendi pontonként vezeti a targyalast, szavazasra bocséatja a dontési javaslatokat;

f) hozzaszo6laskor megadja, meghatarozott esetben megtagadia, illetve megvonja a szét;

g) figyelmezteti a hozzasz616t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol;

h) targyalési sziinetet rendel el, a tandcskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor az tilést
meghatarozott idore félbeszakitja vagy berckeszti;

1) biztositja az (ilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki tisztségvisel6héz méltatlan
magatartast tanusit.



(2) Az elndk elbterjeszti a napirendi tervezetet, amelyrdl a Tarsulasi Tanacs vita nélkiil hataroz.
Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az elGterjesztd vagy barmely tag javaslatot tehet,
amelyrdl a Tarsulasi Tanéacs vita nélkiil dont.

(3) A Tarsulasi Tandcs az elnok eldterjesztése alapjan dont:

a) az el6z6 Tarsulasi Tandcs ilés Ota eltelt id6szakban végzett munkarél sz616 tajékoztato,
b) az el6zd iilést kovetd fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrdl adott tajékoztatok elfogadasarol.

(4) Az elndk az egyes eléterjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit, javasolhatja egyes napirendek dsszevont

targyalasat.

(5) Az eléterjeszt6hoz a Tarsulas Tanacs tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek,
amelyre a szavazas elott valaszt kell adni.

(6) Az irasbeli elbterjesztést az eloterjeszto a vita elott legfeljebb 2 percben szdban, vagy irasban
kiegészitheti, ha azt az anyag leadasa és az iilés kozotti idoszakba bekdvetkezett valtozasok indokoljak.

(7) Az irasbeli elGterjesztést az eldterjeszté szoban, vagy irasban kijavithatja, ha névcsere, hibas néviras,
szam, vagy szdmitasi hiba, vagy mas hasonl¢ eliras tortént.

(8) Az eldterjesztd — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az eléterjesztésben szerepld javaslatot, illetve
a médosito javaslatot benyujto javaslatat a vita bezarasaig megvaltoztathatja, vagy azt a szavazas
megkezdéséig visszavonhatja.

(9) Az elndk hatarozza meg a hozzaszélasok sorrend;jét.

Az elékészitésben résztvevd, az eldterjesztd, a hatarozathozatal el6tt barmikor felszolalhatnak.
Az elSterjeszt6 a hatarozathozatal elbtt a beérkezett modositéd inditvanyokrdl véleményt mondhat.
(10) A targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik tag barmikor szdt kérhet.
(11) Ugyrendi kérdés:
a) napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapolasara vonatkozo6 javaslat,
b) javaslat a hozzdszo6l0k listajanak lezarasara,
c) vita lezarasara vonatkozo javaslat,
d) szavazas modjara vonatkozo javaslat.

(12) Az iigyrendi javaslatok felett a Tarsulasi Tandcs vita nélkiil dont.

(13) A Tarsulasi Tanécs iilésein a tandcskozasi joggal meghivottak a tevékenységi koriiket érintd

eloterjesztések kapesan felszdlalhatnak.

(14) A hozzaszolasokat kdveten az elndk a vitat lezarja, 6sszefoglalja a vita Iényegét, kitér az

eloterjesztéstol eltérd véleményekre, a hatarozati javaslatot érintd valamennyi moédositasra.

(15) Intézkedik a tanacskozés soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek érdemi megvélaszolasarol.

Moédositéd inditvanyokrdl kiilén-kiilon kell szavazni.

(16) A vita lezarasa utan a napirend eléterjesztdje valaszol a hozzaszolasokra.

A vita lezarasat kovetden, a szavazas elrendelését6l annak befejezéséig sem érdemi, sem iigyrendi
hozz4szblasnak helye nincs, kivéve a személyes érintettség bejelentését, amit még a szavazas elott be
kell jelenteni, figyelemmel az Motv. 49.§ (1a) bekezdésében foglalt rendelkezésre.

Eléterjesztések

8.§

(1) Eldterjesztésnek mindsiil a tarsulasi iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolédo tajékoztato,
beszamolo.
(2) A Tarsulasi Tanacs elé keriilo eloterjesztések fobb fajtai:
a) beszamol6 valamely feladat elvégzésérol, valamely szerv tevékenységérol
b) dontést igényld javaslat, amely hatarozathozatalra is iranyulhat;
¢) tajékoztat6d anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.
(3) A Térsulési Tanécs elé eldterjesztési joggal rendelkezik:
a) az elndk,
b) az alelnok,
c) a tanacs tagja,
d) a jegyz6
e) a Tarsulas altal fenntartott intézmény vezetdje.



(4) Kotelezben irasos elbterjesztés késziil:
a) a tarsulés tulajdondaval és vagyonaval kapcsolatos ligyekben, 6sszeghatarra tekintet nélkdil,
b) a tarsulas altal ellatott feladatok béviilésére vonatkozoan,
c) a tarsulas és a Tarsulasi Tanacs alapvet6 jelentdségili szervezeti és miikodési rendjének kialakitasa,
megvaltoztatasa, szervezeti és mitk6dési formak megsziintetése targyaban,
d) a tarsulas hataskorébe tartoz6 személyi ligyekben.
(5) Szdbbeli elbterjesztést kivételesen, a Tarsulasi Tanacs dontése alapjan lehet felvenni a napirendek kézé.
A hatérozati javaslatot akkor is irdsban kell benyjtani, ha az eloterjesztésre szoban keriilt sor.
(6) A hatarozati javaslatnak:
a) kapcsolodnia kell szervesen az eléterjesztés megallapitasaihoz,
b) torvényesnek, célszerlinek, szakszer{inek és végrehajthatonak kell lennie, konkrétan meghatarozva
a végrehajtas feltételeit,
c) ha a dontések végrehajtasnak t6bb modja is lehetséges, tartalmaznia kell az alternativakat,
d) rendelkeznie kell az ugyanabban a targykérben kordbban hozott és hatilyos hatarozat sorsarol,
e) meg kell jelolni a végrehajtasért felelos személyt,
f) meg kell jeldlni a végrehajtas hataridejét.

Hatarozathozatal

9.§

(1) A dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozo6jat az iigy személyesen érinti.
A tag kételes bejelenteni a személyes érintettséget.
A kizarasrol az érintett tag kezdeményezésére vagy barmely tag javaslatira a Tarsuldsi Tanacs dont.
A kizart tagot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.
Az iilés jegyzOkonyvében a nem szavazo tagok nevét kiilon fel kell tiintetni.
E szabélyt nem kell alkalmazni, ha a tarsuldsi tanacs dontéshozatala sajat tagjanak valasztasara,
kinevezésére, megbizasara vagy delegalasara iranyul.( Motv. 49.§ (1a) bekezdés).
(2) A Tarsulasi Tanacs dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza.
(3) A javaslat elfogadaséhoz a jelenlévo tagok tobb mint felének igen szavazata sziikséges.
(4) A Tarsulési Tanacs iilésén szavazni személyesen, vagy a tarsulas tagja 4ltal irasban meghatalmazott
helyettes 1tjan lehet.
(5) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
(6) Név szerinti szavazast kell tartani:
a) ha az elnék inditvanyozza;
b) a Tarsulasi Tanics jelenlévé tagjainak %-e kéri.
(7) Név szerinti szavazas esetén az elnk ABC sorrendben felolvassa a tagok névsorat.
A tagok ,.igen" vagy "nem" ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.
A jegyzékonyvvezeto a szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat sszeszamolja, és a szavazas
eredményét - névsorral egyiitt - atadja az elndknek.
A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki. A névsort a jegyz8kdnyvhoz kell csatolni.
(8) Mindsitett tobbségli szavazat sziikséges
a) a tarsulas fejlesztését szolgald — pénziigyi hozzajarulast igényld — palyazat benyijtasahoz, a
palyazathoz sziikséges telepiilési hozzajarulas megallapitasdhoz
b) iizleti érdek sérelmének veszélye miatti zart iilés elrendeléséhez (a Tarsulas vagyonaval valod
rendelkezés, illetve kiirt palyazat targyalasa esetén)
c) a Tarsulasi Tanacs hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa,
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa,
d) kéltségvetési intézmény, gazdalkodd szerv alapitasahoz, megsziintetéséhez, atszervezéséhez,
e) az intézmény koltségvetésének, zarszamadasanak jovahagyasahoz
f) a sajat SZMSZ és a fenntartott intézmény SZMSZ elfogadasahoz
h) tarsulas miik6dési k6ltségeihez térténd hozzajarulashoz
1) tagokat terheld egyéb kotelezettség megéllapitasadhoz
j) az intézmény alapito okiratanak elfogadasahoz és médositasahoz.



(9) A szavazas rendje: az elndk az eloterjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként megszavaztatja; elobb a modosito és kiegészit6, majd az eredeti javaslatok
felett kell donteni.

(10) Kézfelemeléssel torténd szavazasnal szavazni eldszor az igent, majd a nemet, végiil a tartdzkodast

tartalmazo elndki kérdésre adanddan kell.

(11) A szavazas eredményének megallapitasa utan az elnGk kihirdeti a hatarozatot.

(12) Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meriilne fel, barmely tag kérésére az elndk kiteles

megismételtetni a szavazast.

(13) A szavazas méodjanak megvaltoztatasat adott napirend soran a vita lezarasaig barmely tag javasolhatja.

(14) A Tarsulasi Tandcs a javaslatrdl vita nélkiil hataroz.

(15) A Tarsulasi Tandcs hatarozatait kiillon-kiilon - a naptari év elejétdl kezd6doen - folyamatos

sorszammal és évszammal kell ellatni.

(16) A Tarsulasi Tanacs hatarozatairol a Hivatal betiirendes és hataridés nyilvantartast vezet.

(17) A hatarozatokat a Tarsulasi Tanacs iilését kovetd 8 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért

felelds személyeknek, szerveknek.

(18) A Téarsulasi Tandcsban hozott dontésekrdl a munkaszervezet koteles 30 napon beliil irasban

(elektronikus, vagy postai titon) tajékoztatni a tarsult tagokat.

A tandcskozds rendjének fenntartiasa
10.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsa az elndk feladata.
(2) Az iilés hallgatésaga, a részére kijel6lt helyen tartézkodhat, az iilésen véleményét semmilyen formaban
nem nyilvanithatja ki. A tanacs hatarozatival engedélyezheti a jelenlévok hozzaszolasat.
(3) Az elnék a Téarsulasi TanAcs iilés rendjének és méltosaganak fenntartasa érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teheti, illetve kell tennie:
a) figyelmezteti azt a hozzaszo6lot, aki eltért a targytol, vagy ha a tanacskozashoz nem ill, masokat sértd
a fogalmazasa;
b) rendreutasitja azt, aki az iiléshez méltatlan magatartast tandsit;
¢) rendreutasitja azt a felszolalot, aki a felszdlalas soran a Tarsuldsi Tanacs tekintélyét, vagy valamely
tagot sértd kifejezést hasznal,
d) figyelmezteti azt az iilésen jelenlévét, aki a tanacskozés rendjét magatartasaval zavarja;
e) ismételt rendzavaras esetén az iilésterem elhagyasara kételezi a nem tag rendzavarot.

(4) Ha a Tarsulasi Tandcs iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanécskozés folytatasat lehetetlenné
teszi, az elndk az tilést hatarozott id6re félbeszakithatja és csak akkor folytatddik, ha az elndk ismét
Osszehivja.

(5) Az elnéknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani nem

lehet.

A Térsulasi Tandcs iiléseinek dokumentaldsa

11.§

(1) A Térsulasi Tanacs tilésérol jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) A zart iilésrdl kiilon jegyzokodnyvet kell késziteni.
(3) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) a testiileti iilés helyét;

b) idépontjat;

c) a megjelent tarsulasi tagok nevét;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az eloterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételiik jogcimét, a hozzaszolasuk,

tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét;
h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartaimat;



1) a déntéshozatalban résztvevok szamat;
j) a dontésbol kizart tarsulasi tandcstag nevét és a kizaras indokat;
k) a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;
1) a szavazas szamszerii eredményét;
m) a hozott dontéseket,
n) az elndk és a Tarsulasi Tanacs altal esetenként valasztott jegyzokonyv hitelesitd alairasat.
(4) Az elndk vagy a tagok 1/3-ének inditvanyara a tarsuldsi iilés egészérdl vagy egy-egy napirendi
pontjanak targyalasarol szo szerinti jegyzokonyvet kell késziteni.
(5) A jegyzOkonyv mellékletei:
a) a meghivo,
b) jelenléti iv,
c) irasos eldterjesztések.
(6) A Tarsulasi Tanacs iilése jegyzOkonyvének elkészitésérd] a Kéthelyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Jegyzobje gondoskodik.
A jegyzOkonyvet a Tarsulasi Tanacs elndke 15 napon beliil megkiildi a Somogy Megyei Kormanyhivatalnak.

III. A TARSULAS KOLTSEGVETESE
12.§

(1) A koltségvetés tervezetét az elndk a jogszabalyban meghatarozott hatiridbig a Tarsulasi Tanécs elé
terjeszti.

(2) A zarszamadas tervezetét, a Tarsulasi Tanacs és intézménye adatait tartalmazé - éves pénzforgalmi
jelentést, konyvviteli mérleget, pénzmaradvany kimutatast és eredmény kimutatast az elndk a Tarsulasi
Tanacs elé terjeszti.

(3) A Tarsulasi Tanacs a koltségvetésrol és a zarszamadasrol hatarozatot hoz.

IV. A TARULAS MUNKASZERVEZETE
13.§

(1) A Tarsulasi Tanacs munkaszervezeti feladatait (dontéseinek elokészitése, végrehajtas szervezése) a
Kéthelyi K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) latja el.
(2) A Hivatal szakmai tevékenységét a mindenkor hatalyos vonatkozo jogszabalyok, a Téarsulési Tanacs
hatarozatai alapjan végzi.
(3) A Hivatal altal ellatott feladatok szervezéséért a jegyzé a felelos.
(4) A Hivatal feladatai:
a) ellatja a Tarsulasi Tanécs iiléseinek, dontéseinek elokészitését és végrehajtasat,
b) gondoskodik a Tarsulas koltségvetésének, kiltségvetési beszamoloinak és zarszaimadasanak
elkészitésérol, és a Tarsuldsi Tanécs elé terjesztésérol a koltségvetés végrehajtasarol,
¢) a Tarsulasban 6sszegyiijti és tovabbi elokészitésre alkalmassa teszi, a gazdasagi és tarsadalmi
szervezeteknek a fejlesztési programokkal, projektekkel kapcsolatos elképzeléseit,
d) folyamatos kapcsolatot tart a jarasban miikodé kozigazgatasi szervezetekkel, intézményekkel a
fejlesztési sziikségletek és a bevonhatd helyi forrdsok feltarasa érdekében,
e) adatszolgaltatasi feladatokat 1at el,
f) ellatja a Tarsulas altal fenntartott koltségvetési szerve és a tarsulas gazdasagi szervi feladatait.
g) elOkésziti a Tarsulas és az altala fenntartott intézmény alapitd okiratanak médositasaval
kapcsolatos feladatokat.
(5) A Hivatal a tarsulassal kapcsolatos feladatait a Tarsulas elnckének iranyitasaval, a jegyzo6 vezetésével
latja el, a jegyz6 altal kijelolt tigyintézok feladatvégzése utjan.
(6) A jegyz0 Tarsulassal kapcsolatos fobb feladatai:
a) biztositja a Tarsulas jogszerti mitkodését,
b) szervezi a Tarsulasi Tandcs iiléseit, gondoskodik a hozott hatarozatok végrehajtasarol,
¢) kapcsolatot tart a Tarsulasi Tanécs tagjaival és tisztségviseloivel,
d) el6késziti a Tarsulas Tarsulasi Megallapodasat, egyéb Tarsulasi és intézményi dokumentumokat,
illetve azokat rendszeresen feliilvizsgalja.



(7) Postabontas, Ugyiratkezelés
A Hivatalra vonatkoz6 Ugyiratkezelési Szabalyzat rendelkezései az irAnyadoak.
(8) Kiadményozas, bélyegzohasznalat
A kimend iigyiratokat a Tarsulas bélyegz6jének lenyomatéval, a kiadmanyozasi joggal rendelkezd
alairasaval kell ellatni.
A hivatalos bélyegz6k megrendelésérdl és nyilvantartasardl a jegyz0, vagy az altala irasban kijelolt
személy gondoskodik.
V. ZARO RENDELKEZESEK

14.§

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 2023. december 1. napjan 1ép hatdlyba. Jelen szabalyzatot a Tarsulasi
Tanécs 20/2023.(X1.17.) szamu Tarsulasi Tanacs hatarozataval hagyta jova.

W s

MolnérlBalé'zs
a Tarsulas elncke

Kéthely, 2023. november 17.




A Szervezeti és Miilk6dési Szabalyzat 1. sz. melléklete

SZABALYZAT
a KETHELYI OVODA INTEZMENYFENNTARTO TARSULAS
KOTELEZETTSEGVALLALASIL ELLENJEGYZESI, UTALVANYOZASI ES ERVENYESITESI
RENDJEROL
Megnevezés:
Kotelezettségvallalo: a Tarsuldsi Tanécs elndke, helyettes: a Tarsulasi Tanacs alelnéke

Szakmai teljesités igazolasdara jogosult: a Tarsulasi Tanacs elndke, helyettes: a Tarsuldsi Tan4cs alelndke
Utalvdnyoz6: a Tarsulasi Tanacs elnke, helyettes: a Tarsulasi Tanacs alelnéke

Ellenjegyzé: gazdasagi vezetd (Munkaszervezet)

Ervényesité: pénziigyi referens (Munkaszervezet)

Konyvel6: pénziigyi referens (Munkaszervezet)

A kételezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités soran be kell tartani az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. térvény 36-38.§-aiban foglaltakat, valamint az allamhaztartas miksdési rendjérdl
sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 52-60 §-aiban foglaltakat.



