Kéthely Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

Szervezeti és Mukodési
Szabalyzata

Hatalyos: 2023. december 19. napjatol



A Kéthely Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a tovabbiakban: nemzetiségi
Onkormanyzat) a nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Njtv.) 113. § a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az 6nkormanyzat Szervezeti és
Miikddési Szabalyait (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hatdrozza meg:

L

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat a nemzetiségi valasztopolgarok altal valasztott
3 tagi 6onkormanyzati testiilet, amely Kéthely kdzség kozigazgatasi teriiletén
a roma nemzetiség érdekeinek képviseletét és védelmét latja el az Njtv-ben
foglaltak alapjan.

(2) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
Kéthely Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

(3) A nemzetiségi 6nkorményzat székhelye, pontos cime: 8713 Kéthely, Ady Endre utca 1.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

(5) A nemzetiségi Snkorményzat hivatalos pecsétje kdrbélyegz6, benne magyar nyelven,
korfelirattal: "Kéthely K6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzat, Kéthely", kézépen
Magyarorszag cimerével.

(6) A nemzetiségi onkorményzat hivatalos hirdet6tablajanak helye:
8713 Kéthely, Ady Endre utca 1.

(7) A Nemzetiségi Onkormanyzat jelképeirdl, kitiintetéseirdl, ezek odaitélésének feltételeirsl
¢s szabalyairdl, valamint az altala képviselt roma nemzetiség helyi tinnepeirdl kiilon
hatarozatot alkot.

II.
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKORE
2.§

(1) A nemzetiségi dnkormanyzati feladat- és hataskorok a képviselo-testiiletet illetik meg.
Az dnkormanyzatot az elndk, annak akadalyoztatasa, illetve a tisztség ideiglenes
betSltetlensége esetén az elndkhelyettes, az el6z6ek akadalyoztatasa, illetve a tisztség
betoltetlensége esetén a sorban legid6sebb képviseld képviseli.

(2) A képviselo-testiilet tagjainak szdma 3 16.



(2) A képvisel6-testiilet elore meghirdetett k6zmeghallgatast tart évente egyszer.
A kdzmeghallgatasrol szol6 hirdetményt az {ilés elott legalabb 8 nappal a hirdet6tablan
kozzé kell tenni.

(3) A kozmeghallgatason a vélasztopolgarok, valamint a romaként bejegyzett szervezet,
intézmények képviseloi, nemzetiségi koziigyeket érint6 kérdéseket, javaslatokat tehetnek.
Az elhangzott javaslatra, kérdésre a k6zmeghallgatason, vagy legkés6bb 15 napon beliil
valaszt kell adni.

(4) A rendes iilést az elndk, akadalyoztatasa, illetve a tisztség ideiglenes betoltetlensége
esetén az elndkhelyettes, annak akadalyoztatasa, illetve a tisztség betdltetlensége esetén a
korban legid6sebb képviseld (tovabbiakban: eIndk) hivja 6ssze és vezeti.

(5) A képviselo-testiilet iiléseit irasbeli meghivoval — halaszthatatlan {igy targyaldsakor
szoban — kell 6sszehivni.

(6) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyét, idejét, a javasolt napirendi pontokat az
el6add megjelolésével. A meghivéhoz mellékelni kell — zart tilés kivételével — a napirendi
pontokhoz tartozé elGterjesztéseket (egylitt: testiileti anyag).

(7) A testiileti anyagot papir alapon kell a képviseldk részére megkiildeni, a rendkiviili iilés
kivételével, a rendes iilés tervezett idopontja eldtt legalabb 3 nappal.

(8) Soron kiviili iilést kell tartani az Njtv. 89. §-ban foglaltak szerint legalabb 2 képviseld
(tagok tobb, mint 4-e) kezdeményezésére (soron kivilli iilés).

(9) A soron kiviili lilés tartasara iranyul6 inditvanyt az elnoknek kell benytjtani, az ilést az
elndk az inditvany benyujtasat kévetd 8 napon beliil kételes dsszehivni. A meghivohoz
csatolni kell a soron kiviili iilés 6sszehivasara vonatkozo inditvany masolatat. Az elnék
dontése alapjan rendkiviili ilés hivhaté 6ssze, amennyiben 6nkormanyzat {igy elbiralasa
ezt igényli.

6.§
A tanacskozas rendje

(1) Az elndk vezeti az iilést és tartatja be a rendet. Az {ilés megnyitasa utin feladata a
jelenlévok szambavétele, a hatarozatképesség megallapitasa.

(2) Aziilés akkor hatarozatképes, ha azon a képviseldk t6bb, mint fele jelen van.

Hatarozatképtelenség esetén az iilést valtozatlan napirendekkel 15 napon beliil Gijra Ossze
kell hivni.

(3) Az elnok javaslatara a képviseld-testiilet a képviselk koziil jegyzokonyv hitelesitét jelol
ki vita nélkiil, melyrol hatarozatot hoz.



(3) A képviselO-testiilet feladat- €s hataskorét szerveire (elndk) atruhazhatja.
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A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

3.8

(1) A képviselo-testiilet feladatai ellatasat éves munkaterv alapjan végzi, amelyet az elndk
terjeszt a képvisel6-testiilet elé legkésdbb a targyévi koltségvetés megtargyalasaval egy-
iddben.

(2) A testiileti iilések nyilvanosak, a képviselO-testiilet az érintett kezdeményezésére az Njtv.
91. § (3) bekezdésébe foglalt iigyekben rendelhet el zart iilés tartasat. A zart iilés
tartasardl a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

4.8
Az alakuld ilés

(1) A képvisel6-testiilet alakulo iilését — az elnék megvalasztasaig — a legidosebb
onkormanyzati képviseld, mint korelndk vezeti. Akadalyoztatasa esetén a sorban
kovetkez6 legiddsebb képviseld latja el az iilés vezetdi feladatokat (tovabbiakban:
korelnok).

(2) Az alakulo iilés napirendjeire fel kell venni:
a) SZMSZ feliilvizsgilata,
b) elnék megvalasztasa, juttatadsainak meghatarozasa,
¢) elndkhelyettes megvalasztasa, juttatdsainak meghatarozasa,
d) vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos személyi kérdések megtargyalasa.

(3) A képvisel6-testiilet a tarsadalmi megbizatast elnokot tagjai sorabol valasztja meg. Az
elndk személyére a képviseld-testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A jel6lt nyilatkozik
arrol, hogy elfogadja-e a jel6lést és kéri-e zart Tilés tartasat megvalasztasdhoz. Elndk az
lesz, aki a jelenlévo képviselok tobbségének igen szavazatat megkapta.

(4) Az elnoki tisztség megiiresedése esetén legkésdbb a soron kévetkezo rendes iilésen 1j
elnokat kell vélasztani.

(5) Az alakulo iilésen a képviselG-testillet az eln6k megvalasztasa utan annak javaslatéra a
testiilet tagjaibol tarsadalmi megbizatasu elndkhelyettest valaszt az elndkre vonatkozo
eljarasi rendben.

5.§
A képvisel6-testiilet iilése

(1) A képviselo-testiilet évente négy lilést tart (rendes {il€s).
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A rendes iilés kotelezo napirendi pontjai:

a) az elndk beszamoloja a két rendes {ilés kozotti munkajarol,

b)a lejart hataridej hatarozatok végrehajtasarol szolo beszamolo,
¢)beszamol6 az atruhazott hataskérben hozott déntésekrol,

d)a munkatervben meghatarozott témak.

Az elndk ismerteti a kikiild6tt napirendi javaslatot. Az iilést megel6zden legalabb 3
nappal a képviselo-testiilet barmely tagja irasban tovabbi napirendi javaslatot juttathat el
az elndkhoéz, amelyet az elndk koteles a testiilet elé terjeszteni. A napirendi pont
felvételére javaslatot tévo képviseld a napirend megéllapitasat megelézden két percben
indokolhatja javaslatat. Az iilésen tovabbi szobeli modositd, vagy kiegészit6 javaslat csak
siirgds és indokolt esetben tehetd. A potlolagos javaslatok napirendre vételérol a
képvisel6-testiilet kiilon-kiilon dont. Az igy kialakult napirendi javaslatrél a képviselo-
testiilet vita nélkiil dont.

Az elnok az egyes eloterjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit. A napirend eldaddjanak a
képviselo-testiilet tagjai és az iilésre tandcskozasi joggal meghivottak kérdést tehetnek fel,
melyre vita el6tt valaszt kell adni. Az irasbeli el6terjesztést az eldadd is megindokolhatja,
vagy kiegészitheti, ha az anyag leadasa és az iilés idopontja kozitt bekdvetkezett
valtozasok ezt sziikségessé teszik.

A vitaban a sz6t az elndk adja meg €s ¢ hatarozza meg a hozzaszélasok rendjét.

A napirend eldaddja az irasos eldterjesztéshez maximum 3 percben szobeli kiegészitést
tehet.

A vitdban a testiilet tagjainak egy-egy hozzaszolasa a 3 perc id6tartamot nem haladhatja
meg. A hozzaszdlassal személyesen érintett képviseld 1 perc id6tartamban valaszolhat.

A csak tanacskozasi joggal rendelkezok az elbterjesztés targyaldsa soran legfeljebb egy
esetben és maximum 3 perc id6étartamban szélalhatnak fel.

Vita soran ismételt felszdlalasra az elndk adhat engedélyt. Amennyiben ezt az elndk
nem adja meg, a testiilet tagja a testiilettdl kérheti a felszolalas engedélyezését, amirdl
az vita nélkiil dont. Az ismételt felszolalas idotartama maximum 2 perc.

A napirendi pontot érint6 tigyrendi kérdésben barmely képviseld és a jegyz6 kérhet szot.
Ez esetben az elndk soron kiviil ad sz6t. Az tigyrendi javaslatrol a testiilet vita nélkiil
dont.

Ha az el6terjesztéshez tovabbi felszolalasra jelentkezé nincs vagy a napirend lezarasara
iranyulé tigyrendi javaslatot fogadott el a testiilet, az elndk a vitat lezarja.

A vita vagy a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasara barmelyik képviselo javaslatot
tehet. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil egyszerii sz6t6bbséggel dont.
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A vita lezérasa utan az elGterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavazasra bocsatja az elnok. El6bb a madosito és kiegészitd
javaslatokrdl, majd az eredeti javaslatrol kell donteni.

A személyekre vonatkozo szavazast minden esetben kiilon-kiilén személyenként kell
megejteni, tobb személy esetén a javaslat vagy a beérkezés sorrendjében.

A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévo képvisel6k tobb, mint felének ,,igen” szavazata
sziikséges. A mindsitett tobbséget igényl6 dontéshez a megvalasztott képviseldk t6bb,
mint felének, 2 fonek a szavazata sziikséges.

A képviselo-testiilet dontéseit, amennyiben az SZMSZ masként nem rendelkezik, nyilt
szavazassal, kézfelemeléssel hozza. A nyilt szavazasnal az elndk eldszor a javaslattal
egyetértOket, masodszor a javaslat ellenzdit, majd a tartézkodokat kéri fel szavazasra.
A szavazatok Gsszeszamlalasa utdn az elnok megallapitja a javaslat mellett, a javaslat
ellen szavazok, a tartozkodok és a nem szavazok szamat.

Zart tilésen targyalt tigyekben titkos szavazas is tarthato a jelenlévé képviseldk tobb,
mint felének kezdeményezésére.

Titkos szavazas esetén a jelenlévo képviseldk koziil kéttagh szavazatszamlalo
bizottsagot kell valasztani.

Az elndk névszerinti szavazast rendel el a jelenlévo képviseldk t6bb, mint felének
kezdeményezésére. A név szerinti szavazas soran az elndk a jelenléti iv alapjan sorolj a
neveket, majd a képviseld ,,igen”, ,,nem”, vagy tartézkodom kijelentését a jegyzokonyv-
hitelesito rogziti a jelenléti ivre, amelyet a jegyz8konyvhoz kell csatolni.

Az eléirt timogatottsag hianyaban a javaslat elutasitottnak tekintendd, amelyet
hatarozati formaban a jegyz6konyvben rogziteni kell.

7.8
A képviseld-testiilet dontései
A képviselo-testiilet dontése: testiileti hatdrozat

A hatérozatot naptari évenként sorszammal és a dontés datumaval kell megjeldlni. A t6bb
feladatot tartalmazé hatarozatot alpontokba szedve kell rogziteni. Az alpontokat arab
szammal kell jel6lni és minden egyes alpontot a felelds és a hataridé megjelolésével kell
ellatni.

Az onkormanyzat koltségvetésérdl, beszamolojarol és az SZMSZ-r6l sz616 hatarozatot a
hirdetétablan kézzé kell tenni.

A hatérozatokrél az Onkorméanyzat munkaszervezeti feladatait ellaté Kethelyr Kozos
Onkormaényzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) nyilvantartast vezet.



8.8
A jegyzOkonyv

(1) A képviselo-testiilet liléseir6l jegyzokonyvvezetd kdozremiksdésével magyar nyelven
jegyzOkonyvet készit a Hivatal.

(2) A nyilvanos tilésekrol késziilt jegyzokonyvet a jegyzo kezeli. A jegyzokonyv hiteles
masolatait a jegyz6 megkiildi az iilést kovetd 15 napon beliil a torvényességi feliigyeletet
gyakorl6 szerv vezetdjének.

(3) A zart tilésrol killon jegyzokonyv késziil, melyet szintén a jegyzo6 kezel. A jegyzOkonyv
hiteles masolatat a térvényességi feliigyeletet gyakorl6 szerv vezet6jének kell megkiildeni.

(4) A jegyzokonyvhoz csatolni kell a meghivot és mellékleteit, a jelenléti ivet, valamint a
hatarozatok mellékleteit, a képviselo-testiileti tagok kérelmére az irasban is benyujtott
hozzaszolast is mellékelni kell, a jegyzo térvényességi észrevételét.

(5) A jegyzokonyvet az elnok és a jegyzOkonyv hitelesito irja ala.

(6) A jegyzOkonyv a Hivatalban megtekinthetd. A zart iilések jegyzOkonyveit elkiilonitetten
kell kezelni. A kozérdeki adat és a kézérdekbol nyilvanos adat megismerését a Hivatal
biztositja. A zart ilésen hozott hatdrozat nyilvanossagat a Hatarozati Nyilvantartdson
keresztiil kell biztositani.

IV. fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZATI KEPVISELO JOGALLASA
9.§

(1) A képviselOk jogait és kotelességeit a vonatkozé jogszabalyok (Njtv. és a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény) és jelen szabalyzat
hatarozzak meg.

(2) A képvisel6 az elndk irasbeli megbizasa alapjan képviselheti a testiiletet.

(3) A képviseld koteles a képviselGt-testiilet munkajaban tevékenyen részt venni, ellatni
azokat a feladatokat, amelyekkel jelen szabalyzat, valamint a testiilet megbizza.

(4) A képviselo koteles bejelenteni az elndknek, ha a képviselo-testiilet ilésén valo
részvételben akadalyoztatva van. A képviseld az tilésrdl igazoltan vagy igazolatlanul
lehet tavol. Igazoltan van tavol, ha — el nem harithaté — akadalyoztatasat a Hivatalnak
legkésdbb az iilést megeldz6 napon déleldtt 12.00 oraig bejelenti. El nem hérithaté
akadalyoztatés kiiléndsen

a) igazolt, vagy megalapozott egészségiigyi ok, illetve betegség,
b) mas — igazolhatd — halaszthatatlan kozfeladat egyidejii ellatasa, vagy
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c) egyéb — méltanyossagot érdemld - igazolt, vagy igazolhato ok: csaladi esemény
(hozzatartozo haléla, hazassagkotés, kereszteld, stb.), munkahelyi kotelezettség.

(5) A képviselonek a képviselo-testiileti munkaban valo részételhez sziikséges idotartamot a
munkahely felé az elndk igazolja.

(6) A képviselo-testiilet az elndk, elnckhelyettes, képviseld részére tiszteletdijat €s
természetbeni juttatast allapithat meg.

(6a) Azon telepiilési nemzetiségi képvisel6 tiszteletdijat, aki kételezettségét megszegi
6 honapos iddtartamra 25 %-kal cs6kkenti a képviseld-testiilet.

(6b) Jelen szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségszegésnek mindsiil, amennyiben a
telepiilési nemzetiségi képviselo a képviselo-testiillet munkajaban az évi négy rendes
ilésen valé megjelenéssel nem vesz részt, és azt igazolhaté modon, utélag nem menti ki.

(7) A képviselot munkajaval 6sszefiiggésben — az elndkkel el6zetesen irasban egyeztetett —
felmertilt koltségei (utazési koltség, papir-, irdszer-, hivatalos reprezentacié felmeriild
koltsége, utazassal kapcsolatos egyéb koltségek, gépkocsi hasznalat) megtéritésére
jogosult.

(8) Koltségként csak az elismerhetd és az eldirt bizonylatokkal alatamasztott kiadasok, az
elndk altal igazoltan, a Hivatal vonatkozo pénziigyi szabalyzataiban lefektetett
eljarasrendben és szabalyok alapjan szdmolhatok el.

V. fejezet
AZ ELNOK

10. §

Az elndk feladatai kiilondsen:

a) A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése, végrehajtasa.

b) Az elndkhelyettes feladatainak meghatarozasa, iranyitasa.

¢) Az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos képviselet, kapcsolattartas kiilonbdzo
szervekkel, személyekkel.

d) Az onkormanyzat két tilése kozotti tevékenységének iranyitasa.

e) Az onkormanyzat gazdilkodasa szabélyszeriis€égének biztositasa.

f) A tartalék mértékéig az eldiranyzatok kozotti tcsoportositas.

g) Minden egyéb feladat, amelyet a jelen szabalyzat tartalmaz, illetve amellyel a képviseld-
testiilet megbizza.



AZ ELNOKHELYETTES
11. §

(1) A képvisels-testiilet az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére, egyes
Oonkormanyzati feladatok ellatasara tagjai sorabol tarsadalmi megbizatasu elndkhelyettest
vélaszt.

(2) Az elnokhelyettes az elndk iranyitasaval és az altala meghatarozott munkamegosztasban
végzi tevékenysegét.

VL
A HIVATALI APPARATUS
12. §

(1) A Kéthely Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6nkorményzati és allamigazgatési
feladatait - kiilon feladat ellatasi megallapodas alapjan - a Hivatal kozremiikodésével latja
el. A Hivatal képviseletében eljard jegyz6t a roma nemzetiségi dnkormanyzat
feladatellatasaval kapcsolatban a pénziigyi-koltségvetési tigyintézo helyettesiti.

A Feladatellatasi Szerz6dés az SZMSZ 2. sz. melléklete.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti mikédéséhez kotdédo postai, kézbesitési,
sokszorositasi feladatok ellatasat a Hivatal biztositja és viseli az ezzel jaré koltségeket.
A Hivatal e korben kozremiikodik a roma nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileti
iléseinek elokészitésében, a meghivok, eloterjesztések, tdjékoztatdé anyagok
Osszedllitasaban és kikiildésében, a hatarozatok megfogalmazasaban, a dontések
végrehajtasahoz sziikséges irasos intézkedések, levelek, dokumentumok elkészitésében,
sokszorositdsaban, tovabbitasdban, a jegyzokonyvek elkészitésében.

(3) Az Hivatal a roma nemzetiségi 6nkormanyzat szamviteli nyilvantartasait elkiilénitetten
vezeti. A roma nemzetiségi dnkormanyzat hasznalataban allé vagyontargyakrol vezeti a
nyilvantartast, az adatszolgaltatasi kotelezettség a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét
terheli. A Hivatal szamviteli pénziigyi szabalyzatainak rendelkezései az azokban
rogzitettek szerint a Kéthely Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatra kiterjednek.

13. §
(1) A jegyzo6 fobb feladatai a roma dnkormanyzat mikodésével kapcsolatosan:

a) az Onkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasa, ebben a kérben:

- vizsgalja a testlilet elé keriil6 eloterjesztések torvényességét,

- megszervezi a testlilet szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

- tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet iilésein,

- torvényességi €szrevételt tesz a szavazas eldtt az eldterjesztés vitajaban,
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- biztositja a testiilet és szervei tevékenységének torvényességét,

- intézkedést kezdeményez a torvénysértések megsziintetésére,

- gondoskodik a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészittetésérol,

- gondoskodik a testiilet €s a tisztségviselok munkajanak segitésérél, a munkajukhoz
sziikséges feltételek megteremtésérol,

- atestiilet jegyzokonyveit megkiildi a térvényességi felligyeletet gyakorld szerv
vezetdjének,

b) vezeti a hivatalt, e kérben a nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban:
- javaslatot tesz az 6nkormanyzat elndkének a testiileti munka szervezésére, a
dontések elokészitésére és végrehajtasara.
VIL
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA, VAGYONA, KOLTSEGVETESE

14. §

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetési gazdalkodas szabalyi szerint gazdalkodik.

(2) A gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el. A gazdalkodas biztonsagéért

az dnkormanyzat, a szabalyszertiségéért az elndk felel.

(3) Az 6nkorményzat vagyondt, bevételeit képezik kiillondsen:

&)
“)

&)

(©)

a) az allam koltségvetési tamogatasa (mitkodési koltségvetési tamogatas és feladatalapu
tamogatas),

b) sajat bevételek,

¢) egyéb tamogatasok,

d) vagyonéanak hozadéka,

e) atvett pénzeszkozok,

f) mindaz az ingd és ingatlan vagyon, amelyet az dllam, a jogi személyek és egyéb
szervezetek €s természetes személyek barmilyen jogcimen tulajdonaba adtak.

Az dnkormanyzat éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.

A koltségvetési tervezes szabalyai:

a) targyév januar 31-ig a jegyzo a koltségvetési hatarozat-tervezetet atadja az elndknek,
b) az elndk targyév februar 15-ig a hatarozat-tervezetet a testiilet elé terjeszti.

Az 6nkorményzat 4ltal ellatandé és a kormanyzati funkci6 szerint besorolt
alaptevékenységek, valamint az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok megjellését

az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az dnkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
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VIIL.
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KAPCSOLATAI
Egyiittmiikodési kapcsolat
15.§

A nemzetiségi 6nkormanyzat az 6nkormanyzati feladatainak gazdasagos, célszerl és
hatékony ellatasa érdekében, valamint a roma nemzetiség lakossagi vélemények
megismerése céljabol egylittmikodik:

- aKéthely Kozség Onkormanyzataval

- a Somogy megyei Roma Onkormanyzattal

- a gazdalkodo szervezetekkel

- az egyesiiletekkel és érdekvédelmi szervezetekkel, koztestiileti és szakmai

kamarakkal.

Az dnkormanyzati jogok, érdekek érvényesitése céljabol Gnkormanyzati szévetségek
munkajaban vesz részt.

Kéthely Ko6zség Onkormanyzata a roma nemzetiségi nkorményzatnak téritésmentesen
irodahelyiséget bocsat rendelkezésére a tulajdonaban 1€vé Kéthely, Ady Endre utca 1.
szam alatti épiiletben, a sziikséges berendezési- és felszerelési targyakkal egyiitt (butor,
személyi szamitogép, nyomtato, telefonkésziilék). A kdzségi Onkormanyzat viseli az
irodahelyiséghez €s annak infrastruktirajahoz kapcsolodoé rezsi- és fenntartasi
koltsegeket.

Kéthely K6zség Onkorményzata a nemzetiségi onkormanyzat képvisels-testiileti
tléseinek megtartdsdhoz tanacskozé termet biztosit, ingyenes hasznalattal. A Hivatalon
keresztiil biztositja a nemzetiségi nkormanyzatok képvisel-testiiletének mitkodéséhez
sziikséges technikai feltételeket.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

16.§

A képvisel6k vagyonnyilatkozataval kapcsolatos feladatokat két f6 képvisel6 latja el.

N\ [ g "
m‘fa&l\j%@" | §¢

elndk

Az SZMSZ a kihirdetése napjan l1ép hatalyba.
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Zaradék: Az SZMSZ-t a Kéthely Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
31/2023.(X11.18.) szamu hatarozataval modositotta és egységes szerkezetbe foglalta.
A hirdetdtablan 2023. december 19. napjan kihirdetésre keriilt.

( '-’-"“*, ,.\_ll-'\. '
Bogdan Katalin
elndk
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SZMSZ 1. sz. melléklete

AZ ONKORMANYZAT ALTAL ELLATANDO ES A KORMANYZATI FUNKCIO SZERINT BESOROLT

ALAPTEVEKENYSEGEK

Allamhaztartisi szakdgazati besorolas:

841 106

Helyi nemzetis€gi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011140

041233
084020
082091
082092

107090

orszagos ¢€s helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

hosszabb ideig tarté kozfoglalkoztatas

Nemzetiségi kozfeladatok ellatisa és tamogatasa
kozmiivelodés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
kdzmiivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa

Y &V4

SZMSZ. 2. sz. melléklete
13



FELADATELLATASI SZERZODES

amely létrejétt a Kéthely Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (mint 6nalléan
mukodd és gazdalkodo koltségvetési szerv, a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)
8713 Kéthely, Ady Endre utca 1., képviseli: Bogdan Katalin eln6k

ésa

Kéthelyi Kozés Onkormanyzati Hivatal (8713 Kéthely, Ady Endre utca 1., képviseli:
Jandricsné Béodis Regina jegyzd, a tovabbiakban: Hivatal, tovabbiakban egyiittesen: felek)

kozott Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény, a
nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény — tovabbiakban: Nek. tv. és az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a Kéthely K6zség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szol6 .../2019.(XI.....)
onkorményzati hatarozat 12. §-a alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat munkaszervezeti
feladatainak ellatasara az alulirott napon az alébbi feltételekkel.

I. Altaldnos rendelkezések

1. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy, onalldan miikodé és
Onéalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv, képviseletét elndke 1atja el a hatalyos
jogszabalyok €s a Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ-¢) keretei
kozott. A Nemzetiségi Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét a Somogy Megyei
Kormanyhivatal 1atja el.

2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat dontés el6készité és végrehajté szerve, amely
koordinalja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges kommunikaciot,
kapcsolattartast, elldtja a Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi-gazdalkodasi milkodtetési
feladatait a vonatkoz6 jogszabalyok szem elétt tartasaval. A Hivatal e feladatait
mindenkori apparatusaval, a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkdéséhez sziikséges
feladatok egyes, adott szakteriiletért a Hivatalnal felel6s koztisztviselok munkakoréhez
csatoldsa utjan, a jegyz0 irdnyitasaval, a Hivatalra vonatkozdan a kézségi Onkormanyzat
képviselo-testiilete altal elfogadott helyi rendeletek, helyi szabalyzatok, utasitasok
érvényesitésével latja el.

II. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyai

E feladat ellatasi szerzdést az egylittmiik6do felek az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV. torvényben foglaltak végrehajtasara kotik. Ennek érdekében, a nemzetiségek jogairol
52016 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (3) bekezdésében foglalt kvetelményeket az
alabbiak szerint hatdrozzak meg:

1. A testiileti milkodés feltételeinek biztositasa
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1. Akozségi 6nkorméanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiileti iiléseinek
megtartasahoz tanacskozoé termet biztosit, ingyenes hasznalattal.

2. A Hivatal viseli a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti miikédéséhez kapcsolodo postai,
kézbesitési, sokszorositasi feladatok kapcséan felmeriilé kéltségeket.

3. A Hivatal biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének miikddéséhez
sziikséges technikai feltételeket.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatirozat-tervezetének elkészitése
1. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésérol a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informacidk megismerése utan a jegyz6 folytat egyeztetést az elndkkel, melynek
keretében rendelkezésre bocsatja a koltségvetés tervezéséhez szitkséges adatokat.
2. A Hivatal késziti elo a koltségvetés tervezetét és késziti el a nemzetiségi 6nkorményzat
kozremiikodésével, melyet az elnsk terjeszt a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-
testiileti lilése elé minden koltségvetési év februar 15-ig.

3. Koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatén feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdanyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre, a
Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetését testiileti dontéssel megvaltoztathatja.

A dontés elkészitése a Hivatal feladata a nemzetiségi nkormanyzat kzremiikddésével.

4. Koltségvetési informacio-szolgaltatas rendje

1. A papir alapu informacio-szolgéltatast, igy a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését
— a Hivatal altal 6sszeéllitott, tartalmi €s formai szempontbol ellenérzott — a Nemzetiségi
Onkormanyzat a képvisels-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd 30 napon beliil a
Hivatal kozremiikodésével a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatésigahoz
(tovabbiakban: MAK) nyuijtja be.

2. Az informéciészolgaltatas elkészitésérol a jegyzo vagy az altala megbizott személy
gondoskodik.

5. Beszamoltatasi kotelezettség teljesitésének rendje

1. A Nemzetiségi Onkorményzat éves beszamolojarél, a havi és a negyedéves jelentésekrol
a MAK altal meghatérozott idépontban a Hivatal kozremiikddésével szolgaltat adatot.

2. Az elnok a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasarél tajékoztatja a képviseld-
testiiletet. A tajékoztatds tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatdrozataban megjelend eldiranyzatok és a koltségvetési egyenlegek alakuldsat.

3. A koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithaté médon, az €v utols6 napjan €rvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfelelden zarszamadast kell késziteni.

4. A Hivatal altal elkészitett zarszamadas tervezetét az elndk a koltségvetési évet kovetd
6todik honap utolso napjaig terjeszti a képviselo-testiilete elé. A képviselo-testiilet a
zarszamadasrol hatarozatot hoz.

5. A zérszamaddsi hatarozat eldterjesztésekor a képviseld-testiilet részére a kovetkezd
mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni:

a) aNemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,
elbiranyzat felhasznalési tervét (pénzeszkodz felhasznalas kimutatasa),

b) atobbéves kihatédssal jaro dontések szadmszeriisitését évenkénti bontasban és Osszesitve,

15



c) akozvetett timogatasokat tartalmazo kimutatast,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat adéssag dllomanyat, lejarat, a Stabilitasi térvény 3. §-a
szerinti adossdgokat keletkeztetd tigyletek, bel- és kiilfoldi iranyt kételezettségek szerinti
bontasban,

e) vagyonkimutatast.

6. A koltségvetesi gazdalkodas lebonyolitisanak rendje
A Nemzetségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el.

7. A kotelezettségvallalas rendje, pénziigyi ellenjegyzés

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi onkorméanyzat feladatainak ellatasa
soran fizetési vagy mas teljesitési kitelezettséget vallalni kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

2. Kotelezettségvallalas (kifizetés) csak irasban, pénziigyi ellenjegyzest kovetden, a
pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben toérténhet eldzetes eldleg-felvétel esetén is.

3. Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal pénziigyi-koltségvetési ligyintézdje vagy az ltala
irasban felhatalmazott személy jogosult.

4. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a szabad elbiranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

8. Utalvanyozas
1. A Nemzetiségi Onkorméanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére kizardlag az elndk vagy az altala irasban meghatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.
2. Utalvanyozasra a teljesités igazolasat és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést
kovetden kertilhet sor.

9. Szakmai teljesités
A teljesités igazolasara jogosult személyt az elndk irasban jeloli ki.

10. Ervényesités
Az érvényesitést a teljesités igazolasat kovetden a Hivatal érvényesitési feladataval irasban
megbizott munkatars végzi.

11. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616
térvény vonatkozo6 mellékletében meghatarozott koltségvetési tAmogatasokat az adott év
december 31. napjan hatélyos szabalyok szerint kell igényelni és folyositani.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlajara érkezik a Nemzetiségi Onkormanyzat ltalanos
mitkédési timogatasa.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat sajat hazipénztarral rendelkezik.

4. Készpénz a hazipénztaron keresztiil akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkorményzati
képvisel6 a fizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla, stb.)
bemutatja és szandékat a felvételt megel6zé héten a Hivatal pénztarosanal jelzi, és ahhoz
az elndk altal alairt engedéllyel rendelkezik.
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12. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1.
2.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli nyilvantartasait elkiilénitetten vezeti.
A szadmviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylat, szerz6dés,
bankkivonat, szamla, stb.) az elndk vagy az e feladattal megbizott képviselo, koteles
minden targyhonapot kévetd ho 5. napjaig a jegyzének atadni.

A vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran a szolgaltatott adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi
egyezOségéért az elnok a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat haszndlataban 4116 vagyontargyakrél a Hivatal vezet
nyilvéantartast, az azzal kapcsolatos leltarozasi tevékenységben részt vesz, a leltarozasi
nyilvantartasokat alairasaval igazolja, az adatszolgaltatasi kotelezettség az elnokat terheli.
A leltarozashoz, selejtezéshez sziikséges, illetve a vagyontargyakban bekovetkezo
valtozasokra vonatkozo6 informaciét az elnék szolgéltatja a Hivatalnak.

13. Osszeférhetetlenség

1.

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités-
igazolasra iranyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a teveékenységet a
Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja vagy a maga javara latné el.

A Nemzetiségi Onkorményzat, mint kotelezettséget vallalo szerv, a ktelezettség
vallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a bels6 szabalyzatban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet.

III. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodési feltételeinek biztositisa

A kozségi onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzatnak ingyenes hasznalatot biztosit a

Kéthely, Ady Endre utca 1. sz. alatti onkormanyzati épiiletben 1év6 irodahelyiségben, a

sziikséges berendezési- és felszerelési targyakkal egyiitt.

A kozségi onkormanyzat az irodahelyiség hasznéalatdhoz kapcsolodéan a Nemzetiségi

Onkorméanyzat részére téritésmentesen biztositja

- afitést, villamos energiat, viz-€s csatornaszolgaltatast, hulladékszallitast, az Orzést-,
valamint a takaritast,

- 1 darab szamitogép konfiguraciét Internet csatlakozéssal,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tagja és tisztségviselje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével.

A hasznalatra atadott vagyontargyak tételes felsorolasat jelen megallapodas 2. szamu

figgeléke tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélatba vett helyiségeket és eszkdzoket csak

alapfeladatanak  ellatdsdhoz  sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat

rendeltetésszerlien, a j6 gazda gondossagaval koteles kezelni. Betartja az irodahéz

lizemeltetési rendjét, a nem rendeltetésszerii hasznalatbol eredé karokat megtériti, a

hasznalat jogat harmadik személynek nem engedheti at.
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IV.Egyéb rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi, szamviteli, nyilvantartasi és
beszamolasi feladatok ellatasarol a Hivatal gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzat
kozremiik6désével.

2. Az addbevallasok elkészitése, az addigazolasok kérése és a Nemzeti Ado- és Vambhivatal
(NAV) felé torténd benyujtasa a Hivatal pénziigyi-koltségvetési iigyintézdjének, vagy az
altala kijelolt személynek a feladata.

3. Megallapodas 2019. november 21. napjan 1€ép hatalyba.

4. A megéllapodast az altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulo iilést koveto 30
napon beliil feliil kell vizsgalni.

Kéthely, 2023. december 19.

\ 7\ A )
Jandricsné Bodis Regina Bagdan Katalin :

Kéthelyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kéthely Kozség Roma Nemzetiségi
Jegyzoje Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
elnoke
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1. szami fiiggelék

Kotelezettségvallalasra jogosult:
Bogdan Katalin eln6k, valamint az altala irasban kijel6lt személy

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult:
Babos Monika pénziigyi-koltségvetési ligyintéz6, valamint az altala irasban kijelolt személy

Teljesitésigazolasra jogosult:
Bogdén Katalin elnok, valamint az altala irasban kijelolt személy

Teljesitésigazolas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult:
Babos Moénika pénziigyi-koltségvetési tigyintézo, valamint az altala irasban kijeldlt személy

Utalvanyozasra jogosult:
Bogdan Katalin elndk, valamint az altala irasban kijel6lt személy

Utalvany ellenjegyzésre jogosult:
Babos Monika pénziigyi-koltségvetési ligyintézd, valamint az altala irasban kijelolt személy

2. szamu fiiggelék

Szobaleltar
Leltari szam Megnevezés
0580-131191 | ASZTALI SZAMITOGEP (billentyiizet, egér, monitor)
13179-0056 Gorgds szekrény (2 db)
13179-0213 fréasztal (1 db)
13179-0147 Szék (4db)
13179-0140 Szekrény
13179-0041 Fogas allo

19






