Gyiijtokori és gylijteményszervezési szabalyzat

Kozségi Konyvtar, Kéthely

A konyvtar gviiiteménvszervezését meghatarozo tényezok:

Mintnyilvanos kozkonyvtar, feladata a helyi lakosség konyvtari, kényvtarhasznalati,
informacios és tajékoztatasi igényeinek megfeleld ellatasa, €s a szabadidé hasznos
eltoltésének segitése.

A nyilvanos konyvtari feladatokbol adéddan gytjtjiik a

¢ helyben jelentkez6 igényeknek megfelelen az értékes szoérakoztato irodalmat a
kolcsonzés fellenditésére

e az élethosszig tarto tanulashoz kapcsolodo ismeretterjesztd és szakirodalmat

e a kozhasznl informacidk nyhjtasahoz szikséges anyagokat, kiilon figyeliink az
allaskeresdk igényeire

e kiemelten a helytorténeti jelentoségli dokumentumokat

Konyvtarunk gylijtékore altalanos jellegii, a konyvtarat hasznalo olvasok igényeit
figyelembe véve minden ismeretgra kiterjed. Nem gyiijti teljes koriien egyetlen szakteriilet
irodalmat sem. Ezt az ODR szolgaltatas biztositja.Kivétel ez aldl a telepiilésre vonatkozo
irodalom.

Els6dlegesen konyv formatumban gyiijtjiikk a miiveket, magyar nyelven.

Az allomény béviilését, fejlesztésének mértékét Kéthely Kozség Onkormanyzata altal
elfogadott éves koltségvetés hatdrozza meg. A potencialis hasznalok kore egyre kevésbé
tudja megvasarolni az olvasnivalot.

A kozségi konyvtar gyiijtokore formai oldalrol:

A konyvtar a kovetkez6 dokumentumtipusokat gytjti:

1. kdnyv
2. folyoirat
3. térképek

A gvarapitasforrasai:

e Dokumentumvdsdrlds:
Alapja a helyi koltségvetés alloménygyarapitasra tervezett 6sszege €s az
érdekeltségndvel 6 tAmogatas.



1.A vasarlas torténhet a Konyvtarellatd Nonprofit Kft., mint szallitoval koétott
szerz0dés alapjan, az dllomanygyarapitasi jegyzék segitségével, havi rendeléssel.
2. Kényvesbolti, vagy antikvar vasarlassal, sziikség szerint.
3. Kozvetleniil akényvkeresked6tol negyedévente.
A dontést a beszerzésrél minden alkalommal a sziikséges cimek gyUjtése (deziderata)
és alapos mérlegelés el6z meg.

o Ajdndék:
Olvasoi felajanlas nyoman elfogadott kiadvanyokat gondos mérlegeléssel valogatjuk
allomanyba vétel el6tt. A régebbi kiadastak esetében a meglévd rosszabb allapotl
példanyok helyettesithetdek. Az allomanyba nem vett miiveket egyéb modon
hasznositjuk.

A gylijtékérbe nem il16 dokumentumok azonban még ajandék cimén sem keriilhetnek
kényvtari allomanyba.

A oviljtés szintje és mélysége

1. Konyvek
1. 1Szépirodalom

Magyar nyelven megjelen6 szépirodalmi konyvekbdl a konyvtér valogatva gytjti:

e amagyar és vildgirodalom klasszikus irdéinak miiveit.

e kortars magyar szerz6k muveit

e lirai, prozai, dramai antologiakat

e ¢letrajzokat, torténelmi regényeket

e nemzetiségi feln6tt, gyermek és ifjusagi irodalom miiveit

e gyermek és ifjusagi regények, versek, elbeszélések korét

e 4ltalanos —€s kozépiskolai kotelezd és ajanlott olvasmanyokat

Magyar nyelven megjelend szépirodalmi kényvekbél a konyvtéar erésen valogatva gytijti:

e a kortars kiilfoldi szerzék miiveit.
e idegen nyelviiirodalmi alkotasokat.

Magyar nyelven megjelend szépirodalmi kényvekbdl a konyvtér teljességre térekedve gyljti:

o A telepiilésen és kérnyékén élt és €16 irdk, kolték munkait.
o A telepiilésre és kornyékére vonatkoz6 irott és nyomtatott dokumentumokat.

1.2 Szakirodalom
Magyar nyelven megjelend szakkonyvekbol a konyvtér teljesség igényére térekedve gyiijti:

e atelepiilésre vonatkozo helyismereti, helytorténeti kiadvanyokat
e tobbnyelvii szotarakat- vilagnyelveken/ angol, francia, német/
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Magyar nyelven megjelend szakkdnyvekbdl a kényvtar valogatva gyiijti:

e kis-kozép- és nagyméretii alapszintii altalanos lexikonokat, enciklopédiakat

e atudomanyok, a kultira, a hazai és egyetemes miivelddéstorténet alapszintli elméleti
és torténeti Osszefoglald milveket

e az adott tijegységre, megyére vonatkozo kiadvanyokat

e atovabbtanulast elésegit6 palyavalasztasi itmutatok, felvételi kovetelményeket
tartalmazo kiadvanyok

e az iskolai, nemzeti és naptari iinnepek megiinneplését segitd milsorfiizeteket,
segédanyagokat

o a 6-14 éves korosztalyt érint6 képes ismeretterjesztd kiadvanyokat

Magyar nyelven megjelend szakkdnyvekbol a konyvtar erdsen valogatva gytjti:

o kozépszintii 4ltalanos lexikonokat, enciklopédiakat, évkényveket, adattarakat
e tSbbnyelvii szotarakat a vilagnyelveken kiviili egyéb nyelveken
o Az Eurdpai Unidrol és orszagairdl szolo ismeretterjesztd milveket

Az idegen nyelvek gyakorlasara alkalmas miiveket ajandékként elfogadjuk, illetve gondos
valogatassal a nagyobb vilagnyelveken beszerezziik.

1.3.4 konyvtdaros segédkonyvtara

A segédkonyvtari dllomany kialakitdsanak f6 szempontja, hogy a kdnyvtar beszerezze a
konyvtaros mindennapi munkajahoz sziikséges segédeszkozoket, feldolgozo és tajékoztatd
miiveket, a kényvtari munka kézikdnyveit.

A koényvtari tevékenység kérdéseivel foglalkozo elméleti és médszertani kiadvanyokat.

/3K, Korszerii Konyvtar /

2.Idoszaki kiadvanyok

Folyéiratokbél a kényvtar gytijti az olvaséi igény szerinti informacios értéki lapokat, és
azokat az igényesebb havi magazinokat és ismeretterjesztd lapokat, amiket az olvasok
keresnek. A bulvar sajtot nem gytjtjiik.

1-1példanyban gytijtjiik a kovetkezd kiadvanyokat:
enapilapok: Somogyi Hirlap
ehetilapok: Nok Lapja
efolyoiratok:
Foldgomb;GAMESTAR,NG,N6k Lapja Konyhéja;Kiskegyed Konyhdja,Otthon;
Otlet Mozaik; Praktika;Rubicon;Vidék fze;Zo61d Uj sag;Magyar Kronika
sgyermek és ifjusagi lapok:



Bravo; Szitak6t6; Természetbuvar
Megorzes.

o végleges: a helyismereti lapokat; a tartalmilag id6talld, vagy torténeti jelentségli
lapokat

e 5 éves Orzés: egyes szorakoztatd magazinok

e | év utdn selejtezés: gyorsan avuld informacidkat tartalmazo lapok; napilap

A jovoben feliil kell vizsgélni a meg6rzott folydirat allomanyt, mert elektronikusan
elérhet6 valtozat esetén az eredeti példany 6rzésérdl a konyvtar lemondhat.

3.Térképek

A kozségi konyvtar vdlogatva gylijti a megye, a megyén beliili varosok, nagyobb magyar
varosok és Magyarorszag autds stb. térképeit. Er6sen valogatva gyiijti az egyéb térképeket.

A oviiitokor nvelvi, foldrajzi és idohatarai

A kozségi konyvtar csak a Magyarorszagon, magyar nyelven és jonnan megjelent
kiadvanyokat gyijti.

A gyujtokorbol kizart dokumentumok:

e egyetemi, foiskolai jegyzetek, tankényvek

o altalanos és kozépiskolai tankdnyvek, munkatankdnyvek, munkafiizetek
e egy-egy tudomanyégat fels6fokon targyal6 irodalom

o kéziratok stb.

Allomanvapasztis szempontiai

1.Tervszerl allomanyapasztas: évente egy alkalommal
Okai:

e tartalmi elavulas

e korszerlibb kiadas beszerzése
e haszndlati igény hidnya

e clhasznalodas

Az ismeretterjesztd és szakkdnyvek esetében az ismeretanyagéaban tilhaladotta valt
dokumentumokat, illetve a méar megvaltozott adatokat, arakat, rendeleteket, szabvanyokat
tartalmazé miiveket kivonjuk az alloménybol. A bovitett, atdolgozott valtozatok megjelenése
utan tartalmi elavulds cimén vonjuk ki a régebbi példanyokat.

Fol6s példany cimén toroljiik azokat a dokumentumokat, amelyek irant id6kézben
megcsappant az olvasoi igény, vagy mar nem tartoznak az idékdzben megviéltozott
gyujtokorhoz.



2. Behajthatatlan vagy megtéritett kdvetelés
3. Vis maior

A kéresemény utan allomanyellen6rzést tartunk és a hidnyz6 dokumentumokat a
jegyzOkonyv elkészitése utan toroljuk.

A kivonasra szant dokumentumokrol térlési jegyzék késziil. A torlés tényét az egyedi
nyilvantartasban is jel6lni kell, valamint a dokumentum kataloguslapjait a katalogusbol ki

kell venni.

A konyvtér dllomanyabdl kivont dokumentumokat a torlési eljaras utdn a konyvtar
alacsony egységaron értékesitheti, vagy atadja a helyi oktatdasi, szocialis intézménynek,
vagy a MEH-be szallittathatja.

Allomanvellenorzés

A 3/1975.(VIIL.17.) KM-PM egyiittes rendelet 4.§-a szerint konyvtarunkban 3 évente
kell allomanyellenérzést lebonyolitani. ( Minden masodiknak kell feltétleniil teljes
koriinek lennie, a kiztes lehet részleges is).

A kovetkezo teljes korit allomanyellenérzés 2016 évben esedékes.

Az allomany védelme

Cél, az intézményben olyan feltételeket biztositani, intézkedéseket foganatositani,
amelyek lehetdvé teszik, és eldsegitik a konyvtarban 1évé dokumentumok hosszu tava
hasznalhat6sagat €s allapotanak megdrzését a j6v0 szamara.

Gondoskodni kell az illetéktelen behatolas elleni védelemrdl, és arrdl, hogy a kdnyvtarbol
csak legélis médon és csak nyitvatartasi idében, a kdnyvtaros jelenlétében lehessen
dokumentumokat kivinni.

2013.janudr 1. 6ta az intézmény fizikai vagyonvédelme riasztdval biztositott. A
vagyonvédelmet szolgalja az allomény és a vagyon nyilvantartdsa, kezelésének
jogszabalyszert ellatasa.

Az intézmény valamennyi dolgozdja felel6s a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerll hasznalataért, a gépek, eszk6zok, konyvek megdvasaért.

Zaro rendelkezések

A kényvtartipusnak megfelelé miivekbol legalabb egy példany beszerzése ajanlott. Tobb
példany beszerzése a nagyobb kdzonségsikerre, érdeklédésre szamot tart6, valamint a
kotelez6 irodalom témakori miivekbdl lehet.

A szabélyzat naprakész allapotarol, a sziikséges modositasokrol, a konyvtaros javaslatainak
figyelembevételével a fenntarté gondoskodik.



Ioertan Loorome
Kéthely,2016.4prilis 8. Kovacs Lajosné

konyvtaros

Zaradék

Kéthely Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 91/2016.(VIIL.25.) szdm hatédrozattal
jovahagyta a kdnyvtar gyiijtokori szabalyzatanak modositasat.
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polgarmester
fenntarto



